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Collège Mathurin Méheut. Melesse . 
 
 
 
 
 
 
 

LIVRET DE  STAGE 
 

STAGE DE 3è  
 
 
 
NOM: 
PRENOM : 
 
 
 
 
 
 

ENTREPRISE : 
Adresse: 

 
Tuteur : 

 
 
 
 
 
 
 
 

Emploi du temps pendant mon stage : 
 

 
1er Jour 

 

 

 
2eme jour 

 

 

 
3eme jour 
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Découvrir l'entreprise 
 
 

Description de l'entreprise : Expliquer les activités de l'entreprise et son organisation. 

 

Nom de l'entreprise : 

Appartient-elle à un groupe ? Y'a-t'il des succursales ? 

Quand a -t-elle été crée ? Par qui ? 

Quel est le chiffre d'affaire annuel ou le budget ? 

 

Secteur d'activité : 

Quels biens ou quels services l'entreprise produit-elle ? 

 

Nombre d'employés :                                       (           Hommes  /           Femmes) 

 

Organisation : 

Quels sont les principaux métiers représentés dans l'entreprise ? 

 

 

Quels sont les différents services ? Leur nom ? Leur activité ? Le nombre de personnes qui y travaillent ? 

 

 

 

Quels sont les horaires de fonctionnement ? Les horaires d'ouverture au public ? Les horaires des employés ? 

 

Quand l'entreprise ferme-t-elle ? Quels sont les congés du personnel ? 

 

Le travail est-il régulier ? Sinon a quels moments y' a t il le plus de travail ? Quelles sont les conséquences sur 

l'organisation ? 

 

 

Les partenaires :  

Qui sont les clients ou les usagers ? 

 

Les fournisseurs : Qu'est ce que l'entreprise achète ? A qui ? 

 

Quelles sont les perspectives d'évolution ? Y' a  t il des projets de transformation ? 
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Découvrir la réalité d'un métier  
 

Ce que je connais du métier avant de faire mon stage   

 
Nom du métier : 
 
Décrire 4 activités principales de ce métier : 
 
 
 
 
 
 
Quels sont les outils ou instruments utilisés ? 
 
 
Quelles sont les relations avec d'autres professionnels dans l'entreprise ?  
 
Avec des personnes d'autres entreprises ?   
 
S'agit-il d'un travail individuel ou en équipe? 
 
 
Dans quel type d'entreprise peut-on exercer ce métier ? 
 
 
 
Décrire 3 qualités nécessaires pour exercer ce métier: 
 
 
 
 
Les conditions de travail  :  
Les horaires ? Y'a-t-il des contraintes spécifiques au métier? 
 
Lieux de travail (extérieur/intérieur..) : 
 
Environnement (bruits, chaleur, froide, odeurs...): 
 
Quel est le salaire moyen? 
 
Les Etudes : Quels diplômes permettent d'accéder à ce métier ? Combien d'année d'études après la 3è? 
 
 
 
Quels sont pour toi les avantages de ce métier? Qu'est ce qui t'interesse le plus? 
 
 
 
Quels en sont les inconvénients ? les difficultés? 
 
 
 
Ce que j'observe sur le terrain : y' a-t-il des choses que tu observes qui sont différentes de ce 
que tu pensais ? Lesquelles ?  
Pour t'aider, tu peux reprendre la fiche métier ci -dessus et écrire avec  une couleur différente les choses que tu 
observes? Est-ce que cela correspond ? 
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  Interview d'un professionnel  
 
� Pouvez vous présenter vos activités et vos responsabilités dans l'entreprise ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� Quels sont les outils, techniques ou méthodes spécifiques que vous utilisez ? 

 

 

� Quel est votre emploi du temps dans la journée ? Dans la semaine ? 

 

 

� Quelles sont les personnes avec qui vous travaillez dans l'entreprise et à l'extérieur ? Quelles sont leurs 

activités ?  

 

 

 

� Quelles sont pour vous les contraintes et des marges d'initiatives dans votre métier ? 

 

 

 

 

� Pouvez vous me citer deux avantages et  deux inconvénients de votre métier ? 

 

 

� Quelles sont les qualités nécessaires pour exercer ce métier ? 

 

 

� Pouvez-vous  me parler de l'impact des évolutions technologiques sur votre métier et l'organisation de 

l'entreprise ? 

 

 

 

� Pourquoi avez vous choisi ce métier ? 

 

� Quel est votre parcours scolaire et professionnel ? 

 

 

 
 


